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UN COORDINATEUR DE PROJET CULTUREL (H/F)
A TEMPS COMPLET
Cadre d’emploi (catégorie C) : Adjoint Administratif

PRESENTATION

Labellisé Conservatoire a Rayonnement Régional, le Conservatoire (CRR) de danse, musique et théatre du Pays
Basque remplit des missions de formation, animation, création et diffusion dans chacune des spécialités. Le
conservatoire repartit son enseignement sur les sites de Bayonne, Biarritz, Saint-Jean-de-Luz et Hendaye.

L’établissement compte parmi lui 'Orchestre du Pays Basque. Ces principales missions sont donc :

- L'enseignement qui concerne +/- 1760 éleves de septembre ajuin,

- La représentation et la diffusion qui comprennent la Saison de ’Orchestre et, une saison pédagogique
regroupant des éleves, des artistes invités et des enseignants du CRR ce qui fait un total de plus de 150
évenements.

Le coordinateur de projet culturel sera rattaché au service de la Vie Culturelle et sera amené a exercer ses
fonctions principalement auprées du public du Conservatoire.

MISSIONS

Sous l'autorité du Responsable de la Vie Culturelle, et en lien avec les collegues des différents services, vous
accompagnerez l'organisation des projets pédagogiques et manifestations du Conservatoire de la phase de
conception a la phase finale.

Vous aurez notamment pour missions :

- Participer a la coordination des évenements avec les porteurs de projets et les services techniques,

- Assurer ’accueil du public lors des événements,

- Concevoir les supports et assurer la communication autour des événements (gestion site internet,
réseaux sociaux, programmes de salles...)

- Participer a la construction de la saison culturelle,

- Elaborer des conventions de partenariat,

- Assurer les liens avec les partenaires culturels,

- Organiser la billetterie et les réservations,

- Informer les usagers et collaborateurs autour des divers évenements organisés,

- Participer a la rédaction de divers documents institutionnels
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Sens du service public

- Adapter sa communication écrite ou orale en fonction de ses interlocuteurs

- Rendre compte a sa hiérarchie de ses activités,

- Informer la Responsable des besoins des services afin de clarifier et arbitrer les demandes liées au(x)
projet(s),

- Réactivité, autonomie, force de propositions,

- Espritd’équipe

- Maitrise des logiciels Suite Adobe, réseaux sociaux, Pack office Microsoft 365

- Maitrise de la langue basque appréciée

CARACTERISTIQUES DU POSTE
Cadre d’emplois des Adjoints Administratifs Territoriaux
- Recrutement par voie contractuelle possible
- Poste localisé a Bayonne
- Permis B et véhicule obligatoires déplacement a prévoir sur 'ensemble du territoire de la Communauté
d’Agglomération Pays Basque
- Disponibilité : horaires irréguliers, travail en soirée et week-ends

Poste a pourvoir au 1er octobre 2024.

CANDIDATURE 2 adresseravant le 16 aoit 2024 a
- M. le Président du Conservatoire a Rayonnement Régional Maurice RAVEL
- Dépobtdes candidatures par mail : rh@cmdt-ravel.fr
- Ou par courrier : 29 cours du comte de Cabarrus 64100 Bayonne
- Renseignements auprés de : e.nicouleau@cmdt-ravel.fr-06.13.71.87.88
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